Obr. PDM-1: sporoéilo o prostem delovhem mestu

Zavod Republike Slovenije

Registrska Stevilka prijave: 0N96135 za zaposlovanje

Delodajalec: MSO: 5883288000 sifra SKD: 84.110 Splo$na dejavnost javne uprave
MESTNA OBCINA NOVO MESTO
Seidlova cesta 1
8000 NOVO MESTO

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5538 NOVO MESTO

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: RACUNOVODJA VII/2-11 - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VODENE ANALITICNIH EVIDENC ZEMLJISC (KOT PREMOZENJE OBCINE) IN
NJENO USKLAJEVANJE S KNJIZBAM V GLAVNI KNJIGI (PRIDOBITVE, ODTUJITVE ZEMLJISC...), IZDAJANJE
RACUNOV IN ZAHTEVKOV, USKLAJEVANJE KNJIGOVODSKIH STANJEM TERJATEV Z DEJANSKIM STANJEM
(IOP, OPOMINI...), SPREMLJANJE POPLACEVANJA TERJATEV, OPOMINJANJE IN IZTERJAVA DO KUPCEV,
OBRACUN ZAMUDNIH OBRESTI, VLAGANJE I1ZVRSB, PRIPRAVA PREDLOGOV ZA TOZBE, PRIPRAVA
DOKUMENTACIJE ZA PRIDOBITEV BANCNIH POSOJIL, UREJANJE DOKUMENTACIJE, SPREMLJANJE
PODROCNE ZAKONODAJE, E-DOLG (VNOS POGODB IN PODATKOV O SKLENJENIH POSLIH
ZADOLZEVANJA), 1IZVAJANJE PISARNISKEGA POSLOVANJA, SAMOSTOJNO OPRAVLJANJE DRUGIH
NALOG PO NAVODILU NADREJENEGA.

Izobrazba po Klasius: 162 visokosSolska 1.stopnje, visokoSolska strokovna (prej$nja) ipd.,
Alternativna izobrazba: _
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: _nedoloéen ¢as Vrsta zaposlitve: _polni delovni €as

Zahtevane delovne izkusnje: _3 leta Poskusno delo: 6 mesecev
Zahtevan vozniski izpit kategorije: _
Zahtevano znanje jezikov: _

Zahtevana ra¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - oshovno
2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoznosti’/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: Zeleno znanje: poznavanje
racunovodskih standardov, poznavanje upravnega poslovanja

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: _

Rok za prijavo kandidatov: 15 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo viogo po posti
kandidati naj poSljejo vliogo po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: SILVA VOVKO, 07 39 39 220, silva.vovko@novomesto.si
Kontakt delodajalca za BO: _SILVA VOVKO, 07 39 39 220, silva.vovko@novomesto.si

Posredovanje ZRSZ: _drugo, po dogovoru

Urnik dela: dopoldan

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 1.8.2022 Datum objave v prostorih zavoda: 2.8.2022
Rok za prijavo kandidatov: 17.8.2022
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